
                     

Gobierno Regional de Ica 
PROCESO DE CONTRATACION N° 003-2010/GORE-ICA- 

RECURSOS ORDINARIOS 
 

 1. DENOMINACION DEL SERVICIO 
  
     Técnico Administrativo  

 
 2. DESCRIPCION DEL SERVICIO 
  

 Recepcionar documentación interna y externa  
 Apoyar en labores administrativas  
 Organizar y llevar los archivos de la documentación que ingresa  
 Preparar agenda para reuniones de trabajo 

 

 3. REQUISITOS 
  

 Capacitación en Computación e Informática 
 Capacitación en Almacenes e Inventarios  
 Capacitación en recursos Humanos  
 Experiencia en la Administración Pública 

 
 

4. LUGAR DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
 
Gerencia Sub Regional Palpa  

  
 5. CONTRAPRESTACION POR EL SERVICIO 
  
     S/. 550.00 Nuevos Soles mensuales. 


